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RIO DE JANEIRO

COMISSAO PERMANENTE DE LEGISLACAO E NORMAS
CONSELHO ESTADUAL DE EDUCACAO
ATO DO CONSELHO

DELIBERACAO CEE N° 388, 08 DE DEZEMBRO DE 2020.

FIXA NORMAS PARA AUTORIZACAO
DE FUNCIONAMENTO E
ENCERRAMENTO DE ATIVIDADES
DAS INSTITUICOES DE ENSINO
PRESENCIAL DA EDUCACAO BASICA
INTEGRANTES DO SISTEMA
ESTADUAL DE ENSINO DO RIO DE
JANEIRO, EM TODAS SUAS ETAPAS
E MODALIDADES, E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

O CONSELHO ESTADUAL DE EDUCACAO DO RIO DE JANEIRO, no uso
de suas atribuicbes legais, e considerando:

- A Lei de Diretrizes e Bases da Educacao Nacional — Lei Federal n® 9.394 de
20 de dezembro de 1996, em especial seu artigo 7°;

- A Lei Estadual n° 4.528, de 28 de marco de 2005, que estabelece as Diretri-
zes para a Organizagéo do Sistema de Ensino do Estado do Rio de Janeiro;

- A Lei Estadual n° 5.039, de 12 de junho de 2007, que dispbe sobre os
estabelecimentos particulares de ensino, sediados no Estado do Rio de
Janeiro, que oferecem somente Educacao Infantil;

- A Lei Estadual n® 5.427, de 01 de abril de 2009, que estabelece normas sobre
atos e processos administrativos no ambito do Estado do Rio de Janeiro;

- As politicas publicas de seguranca e acessibilidade, em especial as definidas
pela Leis Estaduais n° 6.400/2013 e 7.329/2016, pelo artigo 24 do Decreto
Federal n® 5.296/2004 e pelo artigo 179 do Decreto Estadual n°® 897/1976;

- O Estatuto da Crianca e do Adolescente — Lei Federal n° 8.069, de 13 de julho
de 1990 — especialmente os artigos 3°, 4°, 5°, 53, 56, 58 e 245;

- A adequacdo da regulamentacdo referente a oferta e autorizagcdo de
Educacdo Basica, no ambito do Sistema de Ensino do Estado do Rio de
Janeiro, aos resultados apurados na avaliagéo criteriosa realizada no decorrer
dos dltimos anos;

- A necessidade de aumento dos ritos de transparéncia e governanga nos
processos de oferta e autorizacdo de Educacédo Basica, no Sistema de Ensino
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do Estado do Rio de Janeiro.

- Considerando o0 constante dos autos do Processo SEI n°
030023/000018/2020.

DELIBERA:

TITULO |
DO FUNCIONAMENTO DE INSTITUICOES DE ENSINO DO SISTEMA
ESTADUAL DE ENSINO

CAPITULOI
DA VINCULAGAO SISTEMICA

Art. 1°. A regulamentacdo do funcionamento e credenciamento das instituicoes
de Educacdo Basica integrantes do Sistema de Ensino do Estado do Rio de
Janeiro, bem como a autorizacdo de seus cursos com metodologia de ensino
presencial, obedecera ao disposto nesta Deliberacao.

8§ 1°. Entende-se por instituicdes de ensino de Educacao Bésica vinculadas ao
Sistema de Ensino do Estado do Rio de Janeiro, aquelas que oferecem os
Ensinos Fundamental e Médio em suas diferentes modalidades, bem como a
Educacéao Infantil das Escolas Internacionais.

§ 2°. Instituicdes que tenham oferta exclusiva da Educacédo Infantil ou que
tenham apenas a oferta do 1° ano do Ensino Fundamental, terdo, nos termos
da Lei Estadual n® 5.039/2007, sua vinculagdo com o respectivo Sistema
Municipal de Ensino.

8 3°. No caso de a instituicdo oferecer a Educagéo Infantil, e, ainda, o Ensino
Fundamental e/ou o Ensino Médio, sua vinculacdo sistémica serd com o
Sistema Municipal para a Educacao Infantil, e com o Sistema Estadual para o
Ensino Fundamental e o Ensino Médio, salvo no caso das Escolas
Internacionais, cuja vinculacéo é exclusiva com o Sistema de Ensino do Estado
do Rio de Janeiro, independentemente dos cursos oferecidos.

§ 4°. Na hip6tese de o Municipio compor com o Estado Sistema Unico de
Educacao Basica, a vinculacao, independentemente da etapa ofertada, passa a
ser exclusivamente ao Sistema Estadual de Ensino.

8 5°. Aplica-se a presente Deliberacdo, no que couber, as Unidades Escolares
da Rede Publica de Ensino que oferecam Educacgdo Béasica e/ou Educacgéo
Profissional Técnica de Nivel Médio, até a edicdo de norma especifica.

Art. 2°. As instituicdes de ensino de Educagdo Béasica com oferta na forma
presencial, obrigam-se, nos termos desta Deliberagéo, as condi¢es de:
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|. autorizagdo prévia para funcionamento nos termos da legislagdo em vigor,
bem como atendimento as condi¢des indispensaveis para um ensino de qua-
lidade;

Il. pronto atendimento ao Poder Publico Estadual em suas rotinas de acompa-
nhamento e avalicdo das condicfes de oferta da Educacéo Escolar;

[ll. cumprimento da lei, das normas gerais da educacéo nacional e do Sistema
Estadual de Ensino.

CAPITULO Il
DAS INSTALACOES E EQUIPAMENTOS

i SECAO |
DAS CONDIGCOES DE SEGURANGCA E ACESSIBILIDADE

Art. 3°. As instituicdes de ensino devem oferecer e manter instalagcées seguras,
confortaveis e compativeis com o0s cursos ofertados e sua proposta
pedagogica, respeitadas as respectivas normas legais vigentes, inclusive
aquelas concernentes as pessoas com deficiéncia.

§ 1°. As garantias de seguranca e acessibilidade deverdo ser atestadas por
profissionais capacitados mediante Laudo de Seguranca Predial e Laudo de
Acessibilidade, @ acompanhados dos respectivos documentos de
responsabilidade técnica expedidos juntos ao Conselho Regional de Arquitetura
e Urbanismo — CAU, Conselho Regional de Engenharia e Agronomia — CREA,
ou outro orgao definido pela legislacao.

§ 2°. As instituicbes de ensino autorizadas a funcionar em iméveis tombados
deverdo, respeitadas as normas estabelecidas no ato especifico de
tombamento, providenciar as adequacdes minimas de seguranca e
acessibilidade apontadas nos Laudos, sem comprometer a preservacao do
patrimdnio histérico-cultural.

§ 3°. Todas as instituicdes de ensino, no inicio de cada periodo letivo, deverdo
realizar acdes pedagodgicas praticas com vistas que simulem situacdes de
emergéncia e panico, devendo constar de seu Calendario Letivo e Proposta
Pedagdgica o planejamento destas acdes.

SECAO Il
DAS DEPENDENCIAS ADMINISTRATIVO-PEDAGOGICAS MINIMAS
OBRIGATORIAS

Art. 4°. Para o funcionamento de instituicdo de ensino € indispensavel dispor
de dependéncias reservadas, de uso exclusivo a equipe técnico-administrativo-
pedagogica, de forma a garantir a reserva e 0 sigilo das relacdes, das
informacdes e dos documentos escolares, assim, no minimo, distribuidas:
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I. Secretaria Escolar, para atendimento, guarda e tratamento da documentacgao
escolar;

II. Arquivo Escolar Permanente, para guarda da documentacdo dos ex-alunos,
podendo ser uma area especifica dentro da prépria Secretaria Escolar ou em
espaco externo, desde que comunicado a Inspecao Escolar;

[ll. Direcéo escolar, em espaco especifico para o atendimento reservado;

IV. Sala dos professores, espaco reservado para o convivio social, troca de
experiéncias e planejamento pedagogico dos profissionais da instituicao;

V. Biblioteca, nos termos da Lei Federal 12.244/2010 e da Lei Estadual
8.522/2019, admitindo-se que seja estruturada de forma virtual, nos termos
do que estabelece o art. 2° da Lei Federal 12.244/2010.

VI. Salas de aula compativeis com o numero de alunos matriculados;

VII. Espacgo destinado a prética de Educagéo Fisica.

Paragrafo Unico. Fica permitida a integracdo dos espacos previstos nas
alineas I, Il e lll, desde que resguardado o sigilo das informacdes.

SECAO Il
DAS SALAS DE AULA

Art. 5°. As salas de aula das instituicdes de Educac&o Basica que integram o
Sistema Estadual de Ensino devem possuir:

I. area minima de 1m2 (um metro quadrado) por aluno, sendo permitida a
ocupacao maxima de 80% (oitenta por cento) da area fisica;

Il. paredes pintadas ou revestidas com material lavavel;
lll. piso de material de facil limpeza,

IV. mobiliario de dimensbes e caracteristicas que proporcionem conforto e
segurancga aos alunos atendidos;

V. possuir numero de janelas compativel com a &rea total da sala de aula, ou
infraestrutura especifica que permita circulacdo de ar e iluminacéo,
devidamente atestada pelo Laudo de Seguranca Predial;

§ 1°. Caso haja a existéncia de bercario, as instituicbes deverdo contar com
lactario — local especifico para amamentacdo e higienizacdo, com, assentos,
balcéo e pia.

§ 2°. Para o enfrentamento de surtos de doencas infectocontagiosas, as
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instituicbes deverdo estar aptas a reorganizar seus espacgos, seguindo o0s
protocolos de distanciamento emanados pelos 6rgdos de saude e vigilancia
sanitaria.

8§ 3° A capacidade total de matricula da instituicdo de ensino, serd assim
apurada:

I. Nos cursos presenciais pelo numero total da capacidade de matricula indivi-
dual de cada sala de aula, ndo sendo admitido fracionamento por cursos
e/ou modalidades de ensino, nem reserva de vagas ou restricdo de matricu-
las definidas por cursos, ficando a critério da instituicdo de ensino a distribui-
cao das vagas totais disponiveis pelos cursos que oferte ou venha a ofertar;

II. Nos cursos a distancia, considerando o minimo de cumprimento de 20% da
carga horaria presencial, a capacidade total de matriculas sera apurada no
inicio de cada semestre, sendo adotada a seguinte formula: soma da capa-
cidade individual de matricula de cada sala de aula multiplicada pelo total de
turnos em que a instituicao funciona por semana.

SECAOQ IV o
DO ESPACO DESTINADO A PRATICA DE EDUCACAO FISICA

Art. 6°. As instituicdes de Educacdo Basica que integram o Sistema Estadual
de Ensino devem dispor, obrigatoriamente, nos cursos de Ensinos
Fundamental e Médio e suas modalidades, de area com caracteristicas
adequadas a pratica de Educacao Fisica, nos termos da Lei de Diretrizes e
Bases da Educacao Nacional, integrante do imovel escolar ou disponibilizada
por for¢a de contrato ou convénio, com firma reconhecida por ambas as partes.

§ 1°. A éarea destinada a pratica de Educacao Fisica deve ser adequada ao
planejamento proposto pela instituicdo de ensino, com piso natural ou revestido
nivelado, livre de barreiras arquitetdnicas e, quando couber, mobiliada e
organizada com as marcacdes desportivas que se fizerem necessarias.

8§ 2° No caso da pratica da Educacdo Fisica realizada fora do ambiente
escolar, conforme previsto no caput do artigo, o representante legal devera
apresentar os laudos de Seguranca Predial e Acessibilidade do espaco, com
seus respectivos documentos de responsabilidade técnica além de fazer
constar no Regimento Escolar a forma de deslocamento dos alunos.

) SECAO V ) ]
DA EDUCAGCAO PROFISSIONAL TECNICA DE NIiVEL MEDIO

Art. 7°. Para a oferta da Educacdo Profissional Técnica de Nivel Médio, as
instalacGes fisicas devem possuir, além dos espacos citados no art. 5°
laboratorio destinado a pratica profissional simulada do curso oferecido,
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organizado de acordo com as especificidades da area.

Paragrafo Unico: a organizacdo dos laboratérios devera observar,
preferencialmente, as orientacdes emitidas pelo respectivo 6rgao profissional
do curso oferecido e, no caso de inexisténcia de 6rgdo profissional proprio ou
orientacbes técnicas especificas, de profissional de nivel superior, com
comprovada experiéncia profissional minima de 05 anos na area de atuacao
dos respectivos cursos.
SECAO VI
INFRAESTRUTURA E ESPACOS COMPLEMENTARES

Art. 8°. A disposicdo e organizagdo das instalagdes sanitarias devem observar
0S seguintes aspectos minimos:

I. Banheiros destinados exclusivamente para funcionéarios, devidamente sepa-
rados por género;

II. Banheiros destinados exclusivamente para alunos, devidamente separados
por género;

§ 1°. A quantidade de banheiros devera obedecer a norma propria estabelecida
pela municipalidade.

§ 2° Na auséncia de norma prépria estabelecida pela municipalidade, os
Laudos de Seguranca Predial e de Acessibilidade deverdo atestar a
capacidade de atendimento dos banheiros existentes.

Art. 9°. A cozinha, a cantina e a despensa, se houver, devem atender as
normas de seguranca e de higiene da legislacdo em vigor, sendo sua
fiscalizacdo de competéncia exclusiva do 6rgao de vigilancia sanitaria.

Art. 10. Os bebedouros devem ser equipados com componente filtrante, sendo
de dimensdes e caracteristicas que facilitem o uso pelas criancas, e em
namero compativel com a capacidade de matricula, observada a relacdo
minima de 01 para cada 100 alunos.

Art. 11. Os aparelhos fixos de recreacao sao opcionais, mas, existindo, devem
atender as normas de seguranca da ABNT e ser objeto de conservacédo e
manutencao periodicas.

Art. 12. O funcionamento de estabelecimentos de ensino em prédios
comerciais, além do disposto neste Capitulo, fica condicionado a existéncia de:

I. controle de entrada e saida para os alunos;

Il. espaco proprio para convivio social dos alunos menores de idade, com area
compativel com a capacidade de matricula.

Art. 13. As instituicdes de ensino que possuirem piscina deverao obter registro
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do 6rgdo competente, conforme o disposto no Decreto Estadual do Rio de
Janeiro de n°® 4.447, de 14 de agosto de 1981 ou em legislacdo que
eventualmente a substitua.

CAPITULO Il
DOS RECURSOS HUMANOS
SECAO |
DA EQUIPE TECNICO-ADMINISTRATIVO-PEDAGOGICA

Art. 14. As instituicbes de Educacdo Basica que ministrem Ensino
Fundamental e/ou Médio, em suas modalidades, precedido(s) ou ndo de
Educacdo Infantil, devem contar com uma equipe técnico-administrativo-
pedagdgica com a seguinte constituicdo minima:

I. Diretor e Diretor-substituto com uma das seguintes formacoes:

a) Curso de Licenciatura Plena em Pedagogia, ou habilitacdo em Administracao
Escolar, Administracdo Educacional, Gestdo Escolar ou Gestdo Educacional;

b) Curso de Pés-graduacdo Lato Sensu em Administracdo Escolar/Educacional
ou Gestao Escolar/Educacional, com, no minimo, 360 (trezentas e sessenta)
horas, em instituicdo de educacéo superior credenciada e de acordo com as
normas federais que tratam da matéria;

c) Curso de Pés-graduacéo Stricto Sensu em Educacéo;

d) Licenciatura em Nivel Superior, habilitado em programa de formacdo em
servico ou extensdo em Administracdo Escolar / Educacional ou Gestéo
Escolar / Educacional, com no minimo 120 (cento e vinte) horas, realizado em
instituicdo de educacédo superior credenciada ou por meio de parceria com
agéncia publica formadora.

II. Coordenador, Supervisor ou Orientador Pedagdgico, obrigatério em
instituicbes de ensino com quantidade igual ou superior a 200 matriculas
ativas, com uma das seguintes formacdes:

a) Curso de Licenciatura Plena em Pedagogia;

b) Curso de pos-graduacdo lato sensu em Supervisdo ou Orientacdo
Educacional/Escolar, com, no minimo, 360 (trezentas e sessenta) horas, em
instituicdo de educagédo superior credenciada e de acordo com as normas
federais que tratam da matéria;

c) Curso de Pés-graduacéo stricto sensu em Educacéao;

d) Licenciado em Nivel Superior, habilitado em programa de formacdo em
servico ou extensdo em Supervisdo ou Orientacdo Educacional/Escolar, com
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no minimo 120 (cento e vinte) horas, realizado em instituicdo de educacao
superior credenciada ou por meio de parceria com agéncia publica formadora.

lll. Secretario escolar com uma das seguintes formacdes:
a) Curso Técnico em Secretaria Escolar;
b) Licenciatura Plena em Pedagogia;

c) Curso de Pos-graduacéao lato sensu em Administracdo Escolar/Educacional
ou Gestao Escolar/Educacional, com, no minimo, 360 (trezentas e sessenta)
horas, em instituicdo de educacéo superior credenciada e de acordo com as
normas federais que tratam da matéria;

d) Curso de Qualificacdo Profissional de Secretario de Escola iniciados antes
da vigéncia da Resolu¢cdo CNE/CEB n° 5, de 22 de novembro de 2005.

e) Curso de Pds-graduacao stricto sensu em Educacao;

f) Licenciatura em Nivel Superior ou Formacdo Normal em Nivel Médio,
habilitado em programa de formacdo em servico ou extensdo em Secretaria
Escolar, com no minimo 120 (cento e vinte) horas, realizado em instituicao de
educacao superior credenciada ou por meio de parceria com agéncia publica
formadora.

IV. Coordenador Técnico, para oferta de Educacdo Profissional Técnica de
Nivel Médio:

a) Bacharelado na area de atuacdo, acrescido de programa de formacédo
pedagdgica, com no minimo 120 (cento e vinte) horas, realizado em instituicdo
de educacdo superior credenciada, ou por meio de parceria com agéncia
publica formadora;

b) Pos-graduacdo na area de autuacdo, acrescida de programa de formacédo
pedagogica, com no minimo 120 (cento e vinte) horas, realizado em instituicao
de educacao superior credenciada, ou por meio de parceria com agéncia
publica formadora;

c) Licenciatura em Nivel Superior, acrescido de formagédo em curso técnico na
area de atuacdo, comprovado o minimo de 05 (cinco) anos de experiéncia
profissional na area de atuacéo.

8 1° No caso especial do curso técnico em Enfermagem e, suas respectivas
especializacbes técnicas de nivel meédio, aléem da formacdo minima o
coordenador devera apresentar o Certificado de Responsabilidade Técnica
emitido pelo Conselho Regional de Enfermagem do Estado do Rio de Janeiro.
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§ 2°. Todos os profissionais que compdem a equipe de que trata este artigo
devem ter, necessariamente, o inicio e o término de sua atuacéo na instituicao
de ensino cadastrados no 6rgdo proprio do sistema de ensino, por meio de
processo especifico, salvo nos casos de autorizacao inicial.

§ 3°. A instituicdo exclusivamente de Educacgio Infantil é facultada a
contratacdo de secretério e, em optando por ndo fazé-lo, atribui-se ao diretor a
responsabilidade de manter organizada e atualizada a documentacdo dos
educandos.

8§ 4°. Na organizacao da rotina escolar, a disposi¢do de carga horéaria da equipe
técnico-administrativo-pedagdgica deve estar disposta de modo que, durante
todo horario de funcionamento da instituicdo, pelo menos um dos membros
esteja presente.

8 5°. A critério da instituicdo de ensino, nos termos desta Deliberacdo, podera
nos casos de vacancia temporéria inferiores ao periodo de 01 ano civil, ser
cadastrado Secretario Escolar Substituto, sendo permitido o cadastramento do
Diretor Substituto como Secretario Escolar, acumulando ambas as funcoées.

8 6°. A critério da instituicdo de ensino, poderdo ser cadastrados diretores
substitutos e/ou secretarios escolares destinados, exclusivamente, a um nivel,
modalidade ou curso especifico.

8§ 7°. Para efeito de comprovagao da exigéncia deste artigo, podera ser aceita,
até a expedicdo do documento definitivo, a Certiddo de Conclusdo do Curso
acompanhada do respectivo Histérico Escolar.

8 8°. O processo instruido para autorizagdo de instituicbes e cursos devera
conter termo de compromisso devidamente assinado pelos membros da equipe
técnico-administrativo-pedagdgica (ANEXO X).

SECAO II
DA EQUIPE DOCENTE

Art. 15. Aos docentes de Educacédo Basica exige-se, como forma¢do minima,
exige-se:

I. Licenciatura Plena em Pedagogia, admitindo-se ainda a formagdo em Nivel
Médio, na Modalidade Normal, para docéncia na Educacéo Infantil e/ou nos
Anos Iniciais do Ensino Fundamental;

Il. Licenciatura Plena na disciplina especifica, admitindo-se a formagéo
mediante complementacdo pedagogica em instituicdo de educacdo superior
credenciada para docéncia nos anos finais do Ensino Fundamental e/ou no
Ensino Médio;
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[ll. Licenciatura na area profissional do curso ou no correspondente curricular
para a atuar na Educacéo Profissional Técnica de Nivel Médio, exclusivamente
nas disciplinas técnicas, admitindo-se, em carater excepcional, aqueles com as
seguintes formacoes:

a) Bacharelado com Pos-graduacdo Lato Sensu nas areas de Educacdo ou
Ensino;

b) Reconhecimento total ou parcial dos saberes profissionais de docentes, com
mais de 10 (dez) anos de efetivo exercicio como professores da Educacao
Profissional;

c) Segunda Licenciatura em Nivel Superior, diversa da sua graduacéo original,
a qual o habilitara ao exercicio docente;

d) Licenciatura em Nivel Superior, acrescida de Formacdo em curso técnico na
area de atuacéo;

e) Bacharelado com Pés-graduacdo na area de atuacdo, acrescido um
programa especial de formacdo pedagodgica em servico, com no minimo 120
horas, desenvolvido pela propria instituicdo de ensino.

§ 1°. O prazo para a o cumprimento da excepcionalidade prevista no inciso Il
deste artigo, para formacao pedagdgica dos docentes em efetivo exercicio da
profissdo, encerrar-se-a no ano de 2025.

§ 2°. Para efeito de comprovagao da exigéncia deste artigo, podera ser aceita,
até a expedicdo do documento definitivo, a Certiddo de Conclusdo do Curso
acompanhada do respectivo Histérico Escolar.

CAPITULO IV
DO REGIMENTO ESCOLAR E DA PROPOSTA PEDAGOGICA

Secéo |
Do Regimento Escolar

Art. 16. O Regimento Escolar é o documento legal, de carater obrigatorio, no
qual se estabelecem as normas de funcionamento do estabelecimento de
ensino, a organizagdo administrativa, didatica e pedagodgica e as regras das
relacdes entre os membros da comunidade escolar e com o publico em geral.

8§ 1° O Regimento Escolar apoia a execucdo da Proposta Pedagdgica,
devendo ser registrado em Cartério de Registro de Titulos e Documentos e
ficar a disposicdo do oOrgdo proprio do Sistema Estadual de Ensino e da
comunidade escolar, na Secretaria Escolar e, quando possivel, em meio
eletronico.
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§ 2°. Deverao constar no Regimento Escolar normas sobre o tratamento a ser
dispensado a professores, alunos, servidores e empregados com deficiéncias,
com o objetivo de coibir e reprimir qualquer tipo de discriminagéo, bem como as
respectivas sanc¢oes pelo descumprimento dessas normas.

§ 3° A Matriz Curricular de cada etapa da Educacdo Basica oferecida, em
consonancia com o Documento de Orientagdo Curricular do Estado do Rio de
Janeiro, deve constituir anexo do Regimento Escolar.

8 4° Qualquer alteracdo no Regimento Escolar, inclusive na(s) Matriz(es)
Curricular(es), devera ser devidamente registrada no Cartorio de Registro de
Titulos e Documentos e s6 podera ser aplicada no periodo letivo seguinte.

8§ 5° A elaboracdo do Regimento Escolar é da inteira responsabilidade do
estabelecimento de ensino, ndo tendo validade quaisquer dispositivos que
contrariem a legislacao vigente.
Secéo Il
Da Proposta Pedagdgica

Art. 17. A Proposta Pedagogica, também denominada de Projeto Politico-
Pedagogico, é a base orientadora do trabalho da instituicdo, que € livre para
sua elaboracao, modificacdo e execucéo, com a participacao do corpo docente,
da equipe técnico-administrativo-pedagdgica e da comunidade escolar.

Art. 18. Ao elaborar sua Proposta Pedagdgica, o estabelecimento de ensino,
usando a autonomia que |he conferem as normas vigentes, com o
compromisso de atender as finalidades da Educacdo Béasica, deve assegurar
ao educando formagdo comum indispensavel para o exercicio da cidadania,
fornecendo-lhe meios para progredir nos estudos e se inserir no mundo do
trabalho.

NTﬁULOH
DA AUTORIZACAO PARA FUNCIONAMENTO

CAPITULO |
DO ATO AUTORIZATIVO
SECAO |
DA AUTORIZACAO

Art. 19. A Autorizacdo para Funcionamento é o ato pelo qual o Poder Publico,
por meio do 6rgao préprio do Sistema de Ensino no Estado do Rio de Janeiro,
permite previamente o funcionamento de instituicdo de ensino que pretenda
oferecer Ensino Fundamental, Ensino Médio, Ensino Médio na Modalidade
Normal ou Educacdo Profissional Técnica de Nivel Médio, cumpridas as
exigéncias desta Deliberacéo.

§ 1°. Instituicbes de ensino com autorizagdo exclusiva para Educagao Infantil
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ficam automaticamente autorizadas a oferta do 1° ano do Ensino Fundamental,
nos termos da Lei Estadual n°® 5.039/2007.

8 2°. No caso de estabelecimento de ensino que funciona em mais de 01 (um)
enderego, a autorizagdo para funcionamento diz respeito a cada uma das
unidades fisicas, devendo ser solicitada uma autorizacdo especifica para cada
uma delas, aplicando-se os mesmos requisitos adotados para autorizacdo
inicial.

8§ 3° O Poder Publico ndo conhecera processos de autorizagdo cujos
mantenedores ou membros da instituicAo de ensino estejam apenados nos
termos da Lei Estadual n°® 6.533/2013, sendo arquivado imediatamente por
perda de objeto, vetado o seu desarquivamento.

Art. 20. A autorizacdo podera ser:

[. Inicial, vinculada minimamente a um curso, referindo-se ao primeiro ato auto-
rizativo da instituicdo de ensino e com carater juridico-estrutural-pedagogico;

Il. De curso, referindo-se a autorizacdo de novos cursos em instituicbes de en-
sino ja autorizadas a funcionar e com carater pedagoégico;

lll. De transferéncia de mantenca, referindo-se a mudanca de entidade mante-
nedora e com carater juridico-pedagdgico;

IV. De mudanca de endereco, referindo-se a mudanca de endereco de institui-
cao de ensino ja autorizada e com carater juridico-estrutural.

SECAO II
DOS PRAZOS

Art. 21. O requerimento de autorizacdo inicial para funcionamento de
Educacao Basica deve ser protocolado na Regional da Secretaria de Estado de
Educacdo a qual esteja vinculado o estabelecimento de ensino, ou em érgao
gue venha a substituir, com vistas a (0) Secretaria(o) de Estado de Educacao,
até 31 de agosto do ano civil em curso, para inicio das atividades no ano letivo
seguinte.

§ 1°. Aplica-se o disposto no caput deste artigo, também, as solicitacbes de
autorizacdo para funcionamento de novas etapas e modalidades de ensino.

§ 2°. Desrespeitado o0 prazo previsto no caput deste artigo, o pedido de
autorizacéo para funcionamento do Ensino Fundamental, do Ensino Médio e do
Ensino Médio na modalidade Normal n&o produzira os efeitos para o ano letivo
seguinte, a fim de que se cumpra o minimo de 200 (duzentos) dias letivos
previstos em Lei, salvo nos casos em que a emissédo do Parecer Favoravel se
der em periodo anterior ao inicio das atividades docentes previstas no
calendario escolar apresentado.
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§ 3°. Os processos de autorizagdo para oferta de cursos de Educacdo para
Jovens e Adultos — EJA e cursos de Ensino Médio na Modalidade Normal
deverdo ser protocolados diretamente no Conselho Estadual de Educacao do
Rio de Janeiro, com o prazo minimo de 180 dias antes do inicio previsto para
as atividades letivas.

8§ 4°. Os processos de credenciamento de Escolas Bilingues e Internacionais
deverd ser realizado apdés a autorizacdo de funcionamento da instituicéo,
obedecendo o disposto na Deliberacdo CEE n° 372/2019, ou norma que
eventualmente a substitua.

CAPITULO Il
DA INSTRUCAO PROCESSUAL
SECAO |
AUTORIZACAO INICIAL

Art. 22. O pedido de autorizacdo para funcionamento é instruido com os
seguintes documentos, acompanhados das respectivas folhas de rosto
(Anexos):

I. Requerimento Inicial (Anexo ), dirigido ao gestor do 6érgao, pelo
representante legal ou procurador da entidade mantenedora da instituicdo de
ensino, contendo:

a) nome completo, RG, CPF, telefone(s) e enderecos eletronico (e-mail)
do representante legal e da instituicdo de ensino;

b) razdo social, nome fantasia, CNPJ e endereco de funcionamento da
instituicdo de ensino;

c) especificacdo das etapas e modalidades de educagcao que pretende
ofertar e a data prevista para o inicio das atividades;

d) declaracdo de pleno conhecimento de toda a legislacdo de educacéo e
ensino e a obrigacdo de cumpri-la, sob as penas da lei, bem como termo
de responsabilidade.

II. Comprovante de Natureza Juridica (Anexo Il), por meio da cépia da ultima
alteracdo contratual, certiddo resumida JUCERJA ou do Estatuto/Regimento
com respectiva Ata de Eleicéo da Diretoria, quando se tratar de instituicdo sem
fins lucrativos;

[ll. CNPJ — Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (Anexo lll), com
identificagcdo expressa dos niveis e modalidades ofertados e solicitados;

IV. Quadro de Sdcios (Anexo 1V), com RG, CPF, endereco eletrénico (e-mail),
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declaracé@o de residéncia dos s6cios ou membros administracdo e respectivas
assinaturas, conforme o caso especifico, na forma da legislacdo em vigor;

V. Alvara de funcionamento (Anexo V), provisorio ou definitivo, fornecido pela
autoridade municipal;

VI. Documento de uso do imével (Anexo VI), comprovado por titulo de
propriedade em nome da pessoa juridica mantenedora do estabelecimento de
ensino, registrado no Registro Geral de Imdveis ou certiddo de 6nus reais;
contrato de locacédo, ou cessao de uso ou comodato, a favor da pessoa juridica
mantenedora do estabelecimento de ensino, com reconhecimento de firma de
seus subscritores com firmas reconhecidas, onde conste expressamente a
finalidade educacional, com prazo igual ou superior a 03 (trés) anos, com
periodo a vencer de, no minimo, 02 (dois) anos na data da autuacdo do
processo de requerimento;

VII. Laudo de Seguranca Predial e Laudo de Acessibilidade (Anexo VIII), na
forma da legislacdo em vigor, acompanhado do respectivo documento de
responsabilidade técnica emitido junto ao 6rgdo profissional correspondente,
inclusive, quando for o caso, dos espacos externos destinados a préatica de
Educacao Fisica;

VIIl. Documento de uso da piscina (Anexo VIII), emitido pelo Corpo de
Bombeiros do Estado do Rio de Janeiro, na forma da legislacdo em vigor,
qguando couber;

IX. Declaracéo da capacidade maxima de matriculas (Anexo IX), apurada pela
consideracdo do numero total de vagas do conjunto de salas de aula,
multiplicado pelo nimero de turnos de funcionamento, tendo por base o uso
maximo de 80% de suas respectivas areas;

X. Copia do Regimento Escolar (Anexo X), com as respectivas Matrizes
Curriculares, devidamente registrado no Cartério de Titulos e Documentos;

XI. Calendario Escolar (Anexo Xl), contemplando o inicio das atividades, nos
termos da legislacdo em vigor, em especial o previsto na Lei Estadual n°
6.158/2012, ou norma que eventualmente a substitua, salvo escolas
internacionais;

XIl. Listagem dos Cursos Autorizados (Anexo Xll), devidamente comprovados,
guando couber;

XIll. Comprovante atualizado junto ao Censo Escolar, exclusivamente nos
casos de autorizacao de curso e de transferéncia de mantenca;

XIV. Quadro da Equipe Técnico-administrativo-pedagdgica, incluida a
coordenacdo da Educacdo Profissional Técnica de Nivel Médio, contendo o
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RG, CPF, diplomas ou registro profissional, carga horaria, com a respectiva
assinatura de cada membro.

8§ 1°. Nos casos em que seja inviavel a obtencdo do Alvara antes da expedicéo
do Ato Autorizativo definitivo, o processo devera ser instruido com o Pedido de
Viabilidade ou Consulta Prévia de Local expedido pela autoridade municipal ou
ato administrativo equivalente, ficando a emissao do Ato Autorizativo definitivo
condicionado a juntada ao processo do Alvara de Localizacdo provisério ou
definitivo.

§ 2°. Os documentos mencionados nos incisos Il, V, VI, VII, XIV deverdo ser
apresentados em copias devidamente autenticadas, ou acompanhados de seus
originais para autenticacao pelo Orgao Publico.

§ 3° Os anexos desta Deliberacdo, emitidos em documento timbrado da
instituicdo de ensino, devem ser utilizados como elemento identificador dos
documentos que compde o processo, tais quais folhas de rosto, organizados na
ordem disposta nesta Deliberacao.

8 4°. A capacidade maxima de matriculas se refere ao quantitativo total de
alunos que as instalacdes educacionais comportam, calculada com base no
que estabelece o Inciso IX do presente, distribuida pelos diversos cursos
autorizados para aquela unidade, sendo da discricionariedade da instituicdo de
ensino destinar mais ou menos vagas a cada curso de acordo com a demanda
identificada, respeitado o limite global de matriculas autorizado, competindo a
Inspecao Escolar o acompanhamento quanto a compatibilidade entre as
matriculas totais realizadas pela instituicdo e a capacidade maxima de

matriculas autorizada.

8 5° No caso de empresas organizadas sob a forma de Sociedade Anénima ou
entidades organizadas na forma de Associacfes Sem Fins Lucrativos, no
Quadro de Sécios basta a identificacdo de um representante da administracéo.

SECAO Il
AUTORIZACAO DE CURSO

Art. 23. Os processos de autorizacdo de curso, por sua natureza pedagodgica,
deverdo ser instruidos com os documentos indicados nos incisos I, Ill, IX, X, XI
e Xl do Artigo 22 desta Deliberacéo.

Paragrafo Unico. Caso tenham ocorrido alteracdes na constituicdo da pessoa
juridica ou em seu corpo técnico-administrativo-pedagogico, os documentos
que comprovam tais alteragdes devem compor o processo, incluidos os atos de
cadastramento junto a Secretaria de Estado de Educacao.
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3 SECAO Il
AUTORIZACAO DE TRANSFERENCIA DE MANTENCA

Art. 24. Os processos de transferéncia de mantenca, por sua natureza juridico-
institucional, caracterizam-se pela conferéncia documental, dispensada visita in
loco, cabendo ao Conselho Estadual de Educacdo emissédo de ato préprio de
autorizagao.

Paragrafo Unico. A transferéncia de mantenca podera se dar somente pela via
da transferéncia de toda a instituicdo mantida.

Art. 25. Os processos de transferéncia de mantenca, deverdo ser instruidos
com os documentos indicados nos incisos |, Il, 1V, Xll, XIIl do Artigo 22 desta
Deliberacéo.

§ 1°. Tanto o Quadro dos Sécios como o Quadro da ETAP deverao trazer os
nomes dos antigos e novos membros, identificando claramente as mudancas,
guando houver.

§ 2°. Os documentos mencionados no Inciso Il deveréo ser apresentados em
copia devidamente autenticada, ou acompanhados de seus originais para
autenticacéo pelo Orgéo Publico.

8§ 3° A publicacéo do ato préprio de transferéncia a que alude o caput do art.
24, devera ocorrer no prazo maximo de 60 dias, contados do protocolo do
requerimento inicial mencionado no art. 25, inciso |, havendo a publicacdo
imediata no decurso deste prazo.

~ SECAOIV
AUTORIZAGAO DE MUDANGA DE ENDEREGO

Art. 26. Os processos de mudanca de endereco, por sua natureza juridico-
estrutural, deverdo ser instruidos com os documentos indicados nos incisos |,
V, VI, VII, VIl e 1X do Artigo 22 desta Deliberacao.

Paragrafo Unico. Os documentos mencionados nos incisos V, VI, VII e VIII
deverdo ser apresentados em cOpias devidamente autenticadas, ou
acompanhados de seus originais para autenticacao pelo Orgao Publico.

Art. 27. Os processos de mudanca de endereco se concluem com ato de
autorizacdo expedido pelo Poder Publico ap0s parecer positivo emanado da
comissao de professores inspetores escolares, atestando a adequacao das
novas instalagbes ao funcionamento dos cursos autorizados. Decorridos
noventa dias da data do protocolo da solicitagcdo de autorizacdo de mudanca de
endereco e ndo tendo a Comissdo de Vistoria designada se manifestado
conclusivamente, a Requerente estara autorizada a proceder com mudanga,
ficando o Poder Publico responsavel por expedir e publicar o ato autorizativo
para fins de prosseguimento da regularizacdo do novo endereco junto a
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autoridade municipal.

81°. A publicacdo da autorizacdo de mudanca de endereco por decurso de
prazo ndo exime a unidade educacional do cumprimento das exigéncias
eventualmente apontadas posteriormente pela Comissao de Vistoria.

82°. Depois de publicada a autorizagdo, a entidade mantenedora devera
promover a alteracao de endereco em seus atos societarios e obter o Alvara de
localizacdo, disponibilizando-os a Coordenadoria Regional a qual estiver
vinculado em até cento e oitenta dias a contar da data da referida publicacao.

SECAO V
DO PLANO DE CURSO

Art. 28. Para a oferta da Educacdao Profissional Técnica de Nivel Médio, Ensino
Médio na modalidade Normal e Educacdo de Jovens e Adultos, além dos
documentos descritos no artigo anterior, devera constar do processo o Plano
do Curso, atendidas as respectivas Diretrizes Curriculares Nacionais e demais
legislacdes conexas.

§ 1°. O plano de Curso previsto no caput do artigo tera como estrutura minima:

I. Gerais:

a) Justificativas e objetivos do curso;

b) Requisitos de acesso;

c) Organizacéo curricular;

d) Competéncias e habilidades pretendidos para os concluintes ao final do cur-
SO;

e) Normas e critérios de avaliacao;

f) InstalagOes e equipamentos;

g) Certificados e diplomas;

Il. Especificos da Educacgdo Profissional Técnica de Nivel Médio e Curso
Normal:
a) Perfil profissional de concluséo;
b) Eventuais critérios de aproveitamento de estudos e de conhecimentos e
experiéncias anteriores;
c) Programa de atividades praticas e Estagio Supervisionado, quando for o
caso;

8 2°. O calendario escolar da Educacéo Profissional Técnica de Nivel médio
devera obedecer aos termos especificos da legislacdo em vigor, em especial o
previsto na Lei Estadual n°® 6.158/2012.
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SECAO VI
DO CADASTRAMENTO

Art. 29. Para fins de garantia de regularidade das acbes educacionais e
escolares, cabera ao Orgdo proprio do sistema manter atualizadas as
informacbes referentes a equipe técnico-administrativo-pedagogica, a
capacidade de matriculas ou a incorporacdes de novos iméveis ao terreno da
instituicao:

8 1°. apobs a conclusdo dos processos de autorizagdo, independentemente da
sua modalidade, sera expedido pelo 6rgdo proprio do sistema ato de
cadastramento especifico, devidamente publicado no Diario Oficial do Estado
do Rio de Janeiro.

8§ 2°. Constitui obrigagéo irrecuséavel e intransferivel do representante legal da
instituicdo de ensino, por meio de processo administrativo especifico dirigido ao
Orgdo Préprio do Sistema, a comunicacdo imediata das alteracdes previstas no
caput do artigo.

Art. 30. Os processos de cadastramento serdo assim instruidos:

I. Equipe técnico-administrativo-pedagdgica:

a) Requerimento inicial do mantenedor indicando as alteracdes e a data de efi-
cacia,;

b) Ato anterior de cadastramento;

c) Quadro de horarios da nova Equipe técnico-administrativo-pedagdgica, inclu-
ida a coordenacédo da Educacéo Profissional Técnica de Nivel Médio, con-

tendo Termo de Compromisso com a respectiva assinatura de cada mem-
bro;

d) Cédula de identidade e diploma ou equivalente documento de habilitacdo
profissional dos novos membros da Equipe técnico-administrativo-
pedagdgica.

II. Aumento de capacidade de matriculas:

a) Requerimento inicial descrevendo as alteragbes prediais e a nova capaci-
dade maxima de matriculas;

b) Certiddo de Habite-se expedida pelo Poder Publico Municipal, caso tenha
havido acréscimos as edificacoes;
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c) Na hipétese de aumento da capacidade de matriculas em decorréncia de
anexacdo de imovel ndo constante da configuracdo anterior da unidade
educacional, apresentar autorizacao de uso do imovel, comprovado por titu-
lo de propriedade em nome da pessoa juridica mantenedora do estabeleci-
mento de ensino, registrado no Registro Geral de Iméveis ou certiddo de
onus reais; contrato de locacédo, ou cessao de uso ou comodato, a favor da
pessoa juridica mantenedora do estabelecimento de ensino, com reconhe-
cimento de firma de seus proponentes com firmas reconhecidas, onde cons-
te expressamente a finalidade educacional, com prazo igual ou superior a
03 (trés) anos, com periodo a vencer de, no minimo, 02 (dois) anos na data
da autuacao do processo de requerimento;

d) Na hipétese de aumento da capacidade de matriculas decorrente das situa-
cbes previstas nas alineas “b” e “c”, Laudo de Seguranca Predial e Laudo
de Acessibilidade, na forma da legislacdo em vigor, acompanhado dos res-
pectivos documentos de responsabilidade técnica, emitidos junto aos Or-
gaos correspondentes, inclusive, quando for o caso, dos espacos externos
destinados a prética de Educacéo Fisica;

e) Documento de autorizagao para instalagdo da piscina emitido pelo Corpo de
Bombeiros do Estado do Rio de Janeiro, na forma da legislacdo em vigor,
quando couber.

[ll.Entrada Suplementar ou Apostilamento de Endereco:

a) Requerimento inicial indicando a entrada suplementar ao endereco da insti-
tuicéo;

b) Alvara de localizagcdo, alvara provisorio, consulta prévia ou documento
equivalente emitido pela municipalidade, com expressa identificacdo da en-
trada suplementar.

CAPITULO IlI
DA ANALISE PROCESSUAL

SECAO |
DA COMISSAO DE VISTORIA

Art. 31. Cabe ao Orgéo Proprio do Sistema Estadual de Ensino a designacgéo
de Comissao de Vistoria, por meio de ordem de servigo, na forma da legislacéo
em vigor.

Art. 32. A Comisséo de Vistoria de que trata este artigo compde-se de 03 (trés)
servidores do Estado e tem prazo de 40 (quarenta) dias, a contar da data da
ordem de servico designatoria, para pronunciar-se conclusivamente, em
relatorio detalhado, autuado no corpo do processo, quanto ao pedido de
autorizacdo submetido ao Poder Publico.
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8§ 1°. Em casos especificos, a Comisséo de Vistoria podera ser composta por
dois servidores e um especialista, designado pelo érgao proprio do sistema ao
qual estiver vinculada a autorizacdo pretendida.

§ 2°. Para dar celeridade ao processo, o representante legal podera oferecer a
respectiva Regional da Secretaria de Estado de Educacédo, por meio de oficio,
o transporte para a Comisséao de Vistoria, que podera aceitar ou ndo a oferta.

Art. 33. A designacédo de Comissao de Vistoria, sua composicao, ritos e prazos
de analise de cada etapa e procedimento, obedecerdo a regulamentacdo
especifica da Secretaria de Estado de Educacéo.

SECAO II
DA VISITA

Art. 34. A visita da Comissdo de Vistoria, constituida para atendimento aos
processos de autorizacdo inicial, autorizacdo de curso e autorizacdo de
mudanca de endereco, tem como obijetivo verificar e atestar a veracidade dos
fatos e documentos instruidos nos processos.

Art. 35. A Comisséao de Vistoria s6 ira realizar a visita in loco quando todos os
documentos exigidos estiverem apensados ao processo, ndo restando mais
nenhuma pendéncia de natureza documental.

Art. 36. O processo de pedido de autorizagdo para funcionamento devera ser
arquivado quando o requerente ou seu procurador legal, cientificado da
existéncia de exigéncias pendentes, ndo proceder ao seu cumprimento no
prazo previsto nas hormas em vigor.

Paragrafo Unico. O prazo maximo para desarquivamento do processo, para
fins de continuidade do atendimento a sua inicial, € de 30 dias a contar de seu
arquivamento, apos este periodo extingue-se a finalidade original do mesmao,
devendo ser publicado ato de extingdo processual no Diario Oficial do Estado
do Rio de Janeiro.

SECAO II
DO LAUDO CONCLUSIVO

Art. 37. Atendidas todas as exigéncias previstas, conforme o caso especifico,
sera emitido Laudo Conclusivo Favoravel pela Comissao de Vistoria, o qual
devera ser publicado em Diario Oficial sob a forma de Parecer, com vistas a
atender aos principios da oficialidade, transparéncia e publicidade.

8§ 1°. O Parecer publicado no Diario Oficial do Estado do Rio de Janeiro é uma
autorizacdo provisoria para todos os fins, até que seja emitido o Ato de
Autorizacao Definitivo, e tera consignada a data do documento como a de inicio
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do funcionamento autorizado, observando-se, quando for o caso, a data do
inicio do periodo letivo em curso.

§ 2° Uma vez publicado o Parecer favoravel em Diario Oficial, o processo
deverd ser encaminhado para emissao do Ato Autorizativo Definitivo, na forma
regulamentada pela Secretaria de Estado de Educacéao.

Art. 38. O ndo cumprimento de quaisquer exigéncias implicara na emissdo de
Laudo Conclusivo Desfavoravel, o qual devera ser informado no corpo do
processo ao requerente, com vistas a atender aos principios da oficialidade,
transparéncia e publicidade e garantir o direito & ampla defesa e ao
contraditorio.

Art. 39. A partir da data de ciéncia, cabera a instituicdo de ensino, caso seja de
seu interesse, interpor recurso na forma do Artigo 41 desta Deliberagéo.

Paragrafo Unico. Na hip6tese de ndo comparecimento do representante legal,
no prazo maximo de 30 dias, o Poder Publico fara publicar o ato no Diario
Oficial, passando a correr o prazo para eventual recurso a partir da data da
publicacéo.

Art. 40. A ndo manifestacdo do requerente em até 30 dias ap0s a publicacdo
implicara na extincdo do processo por perda de objeto.

SECAO Il
DO RECURSO

Art. 41. Da decisdo desfavoravel, cabe recurso na forma da legislagdo em
vigor, obedecida a estrutura hierarquica da Secretaria de Estado de Educacéao.

§ 1°. O recurso deve ser processado, no corpo do processo administrativo, no
qual tiver sido exarada a deciséo recorrida, no prazo de até 20 dias apls a
tomada de ciéncia.

8 2° O recurso no ambito da Secretaria de Estado de Educacgéo se dara sob a
forma de reconsideragao.

Art. 42. A Secretaria de Estado de Educacéo tera 30 dias para emissdo da
deciséo final de reconsideracéo.

Art. 43. Em caso de reconsideracdo da decisdo desfavoravel, deve-se dar
prosseguimento ao processo, a fim de garantir o deferimento ao pleito do
recorrente.

Art. 44. Mantida, em todas as instancias internas da Secretaria de Estado de
Educacao, a decisdo desfavoravel, os autos serdo encaminhados ao Conselho
Estadual de Educagédo para analise do recurso, mediante solicitagdo do
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representante legal nos autos do processo administrativo.

8§ 1° Recursos extemporaneos nao serdo acatados, sendo a sua negativa
publicada em Diario Oficial.

§2°. Para cursos e instituicbes ja em funcionamento, o recurso a Laudo
Conclusivo Desfavoravel terd efeito suspensivo até decisao final do Conselho
Estadual de Educacéo.

§ 3° Os processos de autorizagdo de curso e inicial, por sua natureza
especifica, ndo permitem o inicio das atividades sem a prévia autorizacdo do
Poder Publico.
CAPITULO IV
DO ENCERRAMENTO DAS ATIVIDADES

Art. 45. O encerramento das atividades do estabelecimento de ensino
autorizado podera ocorrer:

I. Por iniciativa da entidade mantenedora;

II. Por determinac&o do 6rgéo préprio competente, quando constatada e com-
provada qualquer irregularidade que constitua ilegalidade ou que possa efe-
tivamente comprometer a qualidade da prestacdo do servi¢co educacional.

Paragrafo Unico. O encerramento poderd, ainda, ser total ou parcial das
atividades, nos termos da legislacdo em vigor que trata da matéria.

SECAO |
POR INICIATIVA DA MANTENEDORA

Art. 46. O encerramento das atividades, por iniciativa da mantenedora, devera
ser solicitado ao 6rgéo préprio do Sistema de Ensino com antecedéncia minima
de 90 dias, ndo podendo ocorrer o efetivo encerramento das atividades em
periodos letivos.

Paragrafo Unico. O processo devera ser instruido com requerimento dirigido
ao (a) Secretério(a) de Estado de Educacédo, contendo a caracterizacdo do
estabelecimento de ensino e de sua entidade mantenedora, a exposi¢cao de
motivos que determinaram a decisdo, a data prevista para o término das
atividades, observada a garantia do cumprimento do ano ou semestre letivo.

Art. 47. Da decisdo de encerramento de atividades, € obrigacdo da instituicao
de ensino comunicar 0 encerramento a equipe técnico-administrativo-
pedagogica e docente, aos discentes e/ou seus responsaveis com, ho minimo,
60 (sessenta) dias de antecedéncia.

Art. 48. Em casos fortuitos e de forca maior, nos termos da legislacdo em vigor,
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a mantenedora poderd solicitar, a qualquer tempo, o encerramento de
atividades.

SECAO II
POR INICIATIVA DO PODER PUBLICO

Art. 49. Para fins dessa deliberagdo, considera-se como peca inicial do
processo de encerramento de atividades, por iniciativa do Poder Publico:

I. Relatorio oriundo dos processos regulares de acompanhamento e avaliacao
do 6rgdo préprio do sistema de ensino que indique, eventuais ilegalidades
ocorridas no ambito da instituicdo de ensino ou irregularidades que venham
a comprometer a qualidade do ensino;

II. Eventuais irregularidades ou ilegalidades, das quais tenha conhecimento
expresso, por meio de comunicacdo institucional, redes sociais ou propa-
gandas em geral, devidamente apuradas e comprovadas por Comissdo Es-
pecial de Verificacao.

Paragrafo Unico: para fins de cumprimento do previsto no caput ndo ser&o
acatadas, em hipétese alguma, denuncias anénimas, que firam a honra, decoro
e/ou intimidade de membros da instituicdo de ensino ou referentes a fatos que
fujam a oferta de educacao escolar.

Art. 50. Para fins de apuracéo das irregularidades previstas no artigo anterior, o
orgao proprio do sistema, apds autuacao de processo especifico para esse fim,
devera designar, imediatamente, Comissdo Especial de Verificacdo integrada
por 03 (trés) servidores.

Art. 51. A Comissao Especial de Verificacdo designada devera realizar visita in
loco, com os seguintes objetivos minimos:

Dar ciéncia ao Representante Legal da instituicdo de ensino do teor e obje-
tivo do processo;

Requisitar documentos e relatos referentes aos fatos descritos;

Prestar orientacfes técnicas e legais pertinentes, com destaque para even-
tuais obrigacdes da instituicdo de ensino;

IV. Conceder o prazo de 20 dias uteis, improrrogaveis, para exercicio do con-

traditério e ampla defesa;

V. Receber e analisar as alegac¢0es da instituicdo de ensino, procedendo, ca-

SO necessario, com nova visita in loco para constatacéo dos fatos narrados;
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Emitir relatério conclusivo quanto a situacdo apurada e posteriormente en-
caminha-lo ao denunciado, observando os seguintes objetivos minimos:

a) Indicacao da irregularidade ou ilegalidade, fatos e pressupostos legais;
b) Orientacdes corretivas prestadas;

c) Conclusdo quanto a procedéncia ou ndo da irregularidade ou ilegalidade,
destacando eventuais medidas corretivas adotadas pela instituicdo de ensi-
no.

Art. 52. Da decisdo proferida no processo cabe interposicdo de recurso nos
termos da presente Deliberagao.

8 1° A solicitacdo de recurso deve ser realizada no proprio processo, com
exposicao dos fundamentos do pedido de nova decisdo, permitida a juntada de
documentos;

§ 2°. Nao serdo conhecidos recursos intempestivos.

Art. 53. No caso de ndo comprovada, ou ainda, sanada dentro dos prazos para
exercicio do contraditorio e ampla defesa a irregularidade ou ilegalidade que
deu causa ao processo, 0 mesmo perderd seu objeto e devera ser arquivado
de imediato.

Art. 54. No caso de comprovada a irregularidade ou ilegalidade e, depois de
findado o prazo recursal junto ao Conselho Estadual de Educacéo, sem que 0
representante legal solicite recurso, o processo sera encaminhado para
publicacdo do encerramento em Diéario Oficial.

Paragrafo Unico: os arquivos referentes a vida escolar dos alunos devem ser
recolhidos e analisados, nos termos da legislacdo em vigor que trata da
matéria, sendo considerados convalidados os estudos realizados durante o
periodo de apuracéo.

Art. 55. Até que ocorra o efetivo recolhimento do acervo escolar pelo érgéo
préprio, nos termos da Deliberacdo CEE n° 363/2017 ou de norma que
eventualmente a substitua, a equipe técnico-administrativo-pedagdgica
permanecerd como responsavel pela expedicdo e guarda de documentos
escolares, sendo vedado o0 manuseio e a expedicdo de qualquer
documentacédo escolar nos casos de encerramento “de jure”.

8§ 1°. Fica vetada a expedicdo de quaisquer documentos, a partir da data de
encerramento consignada no processo, no caso de encerramento por iniciativa
da mantenedora ou do Poder Publico, devendo a instituicdo proceder, nos
termos do caput, tho somente com a entrega da documentagcdo sob sua
custddia.
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§ 2°. Excepcionalmente, durante o periodo compreendido entre o encerramento
das atividades e o recolhimento do acervo por parte do Poder Publico, os
arquivos escolares poderao ficar sob a custédia do mantenedor, em espaco
distinto do endereco autorizado para funcionamento, dispensada a manutencao
de diretor e secretario escolar, desde que toda escrituracdo tenha sido
realizada.

8 3° No caso de encerramento por iniciativa da mantenedora, em que haja
comprovado risco a conservacdo do acervo escolar pelo representante legal da
instituicdo de ensino, a documentacdo podera ser entregue, antes da
conclusao do processo de encerramento.

TITULO I
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 56. Decorridos 180 (cento e oitenta) dias, a contar do pedido de
autorizacdo protocolado e ndo tendo o Poder Publico se pronunciado
conclusivamente quanto ao pedido de autorizacdo para funcionamento ou de
reexame em grau de recurso, o requerente pode dar inicio as atividades do
estabelecimento de ensino.

Paragrafo unico. O inicio de funcionamento das atividades nos termos do
caput deste artigo implica a obrigatoriedade de cumprimento de todas as
exigéncias formuladas ou a serem formuladas pelo Poder Publico, visando ao
pleno atendimento das normas desta Deliberacdo e a consequente emissao do
Ato Autorizativo, do qual, obrigatoriamente, deverdo constar as circunstancias
do inicio das atividades.

Art. 57. Nenhum estabelecimento de ensino pode funcionar sem o competente
Ato de Autorizacdo, ressalvado o disposto no artigo anterior, sujeitando-se,
quem insistir no funcionamento ndo autorizado, a responsabilizacéo civil e
penal por todos os atos praticados, independentemente, da acéo coibidora do

funcionamento, a cargo do Poder Publico.

Art. 58. Ao estabelecimento de ensino que funciona sem autorizacéo,
demonstrado o interesse do representante legal em regularizar a situacédo para
prosseguir as atividades, deverdo ser observados o0s procedimentos
autorizacao inicial.

8§ 1°. O representante legal ter4 o prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da
manifestacdo de interesse referido no caput, para dar inicio ao processo de
autorizacdo para funcionamento.

8§ 2°. O processo, além dos documentos constantes nos artigo 29 desta
Deliberacéo, devera ser autuado com as listagens dos alunos, seus respectivos
cursos, calendario escolar e documentacdo da equipe técnico-administrativo-
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pedagdgica e docentes, exclusivamente, para fins de regularizagdo ou
convalidacéo, conforme o caso especifico.

§ 3°. Uma vez autorizado o funcionamento da instituicdo de ensino, devem ser
adotados os seguintes parametros referentes a vida escolar dos alunos:

a) Convalidacdo dos estudos referentes aos Ensinos Fundamental e Médio,
em suas modalidades regular ou de Educacao de Jovens e Adultos;

b) Regularizacédo, por meio de processo pedagdgico de avaliacdo de compe-
téncias e habilidades, de conteudos curriculares teéricos, ndo gozando de
regularidade, nenhuma atividade pratica ou de estagio curricular obrigatério
realizada neste periodo.

Art. 59. Nao cabera, em nenhuma hipé6tese, a regularizacao de oferta prevista
no artigo 66 desta Deliberacado, para cursos de Educacéo Profissional de Nivel
Técnico da area de saude.

Art. 60. Quando constatado o funcionamento ilegal de um estabelecimento de
ensino, seja por inércia do responsavel em buscar a autorizacdo, seja por
inobservancia do parecer desfavoravel emitido em processo de autorizacdo, o
orgao proprio do sistema tomara as seguintes providéncias:

I. Encaminhamento, através de oficio identificando a instituicdo e especifican-
do, pormenorizadamente, a situacdo, aos seguintes 6rgaos:

a) Fazenda Municipal, ou outro érgao responsavel pela emissdo de alvara de
funcionamento;

b) Secretaria de Defesa do Consumidor e PROCON, ou 6rgdo que eventual-
mente o substitua;

c) Conselho Tutelar da respectiva regido, quando couber;

d) Orgéo de Registro Profissional, quando couber;

e) Delegacia Especializada de Defraudagoes;

f) Conselho Estadual de Educagéo.

II. Orientacbes e acompanhamento dos procedimentos de matricula, preferen-
cialmente, em instituicbes de ensino integrantes da Rede Publica Estadual,

ou participacdo em exames supletivos, conforme o caso, aos ex-integrantes
do quadro discente da instituicdo descrita no caput do artigo.

Art. 61. Uma vez emitido o Ato de Autorizagdo para Funcionamento, compete
ao Poder Publico manter a acao regular de acompanhamento e avaliacdo dos
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cursos autorizados.

Art. 62. Os processos de pedido de Autorizacdo para Funcionamento
protocolados até a data da publicacdo desta Deliberacao, instruidos na forma
da norma anterior, conforme seja 0 caso, seguirdo a presente norma, salvo por
expressa declaracéo do interessado optando pela norma anterior, no corpo do
processo, em até 30 (trinta) dias apos o inicio de sua vigéncia.

§ 1°. Os processos, sejam de autorizagdo de funcionamento ou de autorizacao
de curso, que ja possuam parecer favoravel publicado em Diario Oficial,
deverdo ser encaminhados para emissao do ato definitivo, salvo nos casos de
identificadas exigéncias, no decorrer do funcionamento, as quais deverdo ser
cumpridas, integralmente, com vistas a emisséo do ato definitivo.

§ 2°. Os processos de renovacgao de credenciamento / autorizagcdo de cursos,
guando protocolados tempestivamente, terdo seu funcionamento considerado
regular até a conclusdo de seu exame, inclusive, quando couber, garantindo a
publicacéo de listagem de concluintes em Diario Oficial.

Art. 63. Cabera a instituicdo de ensino providenciar, apos a publicacdo no
Diario Oficial do ato de autorizacao para funcionamento ou de curso:

|. Cadastramento junto ao Censo Escolar;

II. Cadastramento junto ao Sistema Nacional de Informac6es da Educacéo
Profissional e Tecnoldgica do Ministério da Educacdo — SISTEC, quando
couber.

Paragrafo Unico. O cumprimento das obrigacdes junto ao Censo Escolar e ao
Sistema Nacional de Informac6es da Educacéo Profissional e Tecnolégica do
Ministério da Educagdo — SISTEC, constitui dever irrecusavel e intransferivel
da instituicdo de ensino, da equipe técnico-administrativo-pedagogica, sob
pena de responsabilizacdo nos termos desta Deliberagcdo em caso de
descumprimento.

Art. 64. A Secretaria de Estado de Educacdo mantera, permanentemente,
atualizada a relagdo dos estabelecimentos autorizados em sua pagina
eletronica oficial.

Art. 65. A organizagdo de cursos ou instituicdes de ensino experimentais
atenderdo o disposto nesta Deliberacdo no que couber e em regulamentacdes
adicionais previstas em normas especificas.

Art. 66. Todo estabelecimento de ensino obriga-se a manter a sua identificagao

na fachada do prédio escolar, na forma do disposto na Lei Estadual n°
2.107/93.
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Art. 67. As instituicbes de ensino ja autorizadas que desejarem ser
credenciadas como bilingues ou internacionais deverdo protocolar novo
processo nos termos da Deliberacdo CEE n° 372/2019, ou norma que
eventualmente a substitua, observando as normas processuais em vigor.

Art. 68. Esta Deliberacdo entra em vigor na data de sua publicacéo,
revogando-se disposicdes em contrario, em especial a Deliberacdo CEE n°
316/2010, a Deliberacdo CEE n° 360/2016, a Deliberacdo CEE n° 358/2016, a
Deliberacdo CEE n° 352/2015, a Deliberagdo CEE n° 351/2015, a Deliberacéo
CEE n° 331/2012, a Deliberacdo CEE n° 324/2011 e o Parecer Normativo n°
060/2019.

CONCLUSAO DA COMISSAO E CAMARA

A Comissdo Permanente de Legislagdo e Normas, em conjunto com a Camara de
Educacdo Béasica e a Camara Conjunta de Educag¢do Superior e de Educacéo
Profissional, acompanha os votos dos Relatores.

Rio de Janeiro, 08 de dezembro de 2020.

Delmo Ernesto Morani - Presidente

Alessandro Sathler Leal da Silva - Relator
Elizdngela Nascimento de Lima e Silva — Relator
Marcelo Siqueira Maia Vinagre Mocarzel — Relator
Antonio Charbel José Zaib

Arilson Mendes Sa — Ad hoc - voto contrario

Fabio Ferreira de Oliveira

Fernando Garriga de Menezes Filho

Fernando Mendes Leite - Ad hoc

Giane Quinze Dias de Faro Oliveira — voto contrario
José Carlos Portugal

Luiz Henrigue Mansur Barbosa

Marcelo Gomes da Rosa,

Maria Celi Chaves Vasconcelos — Ad hoc

Ricardo Motta Miranda

Ricardo Tonassi Souto

CONCLUSAO DO PLENARIO
A presente Deliberagéo foi aprovada com dois votos contrarios.

SALA DAS SESSOES (Virtuais), no Rio de Janeiro, 08 de dezembro de 2020.

Ricardo Tonassi Souto
Presidente
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ANEXO |

= REQUERIMENTO INICIAL =

Ao Sr. Secretéario Estadual de Educacéo (Ou Presidente do Conselho Estadual

de Educacédo, conforme o caso especifico),

Eu, )
RG , CPF , Tel.

e e-mail , ha
qualidade de REPRESENTANTE LEGAL do

(nome da

mantenedora) mantenedor da

(nome fantasia), CNPJ , localizado no endereco

, Veém requerer a

Autorizagdo de Funcionamento, com base no Art. 27 da Deliberagdo CEE N°
388/2020 para Ofertar o (Especificar os Niveis e modalidades que pretende
ofertar: Ensino Fundamental Regular e/ou Ensino Médio Regular e ou
Educacéo Profissional incluindo o Eixo Tecnoldgico nas formas Concomitante

Subsequente ou Integrado), a partir da data de ,

declarando aqui ter pleno conhecimento de toda a legislagcdo de educacgéo e
ensino e a obrigacdo de cumpri-la, sob as penas da lei. Ainda, assume aqui a
responsabilidade por garantir as condi¢cbes adequadas de seguranca, higiene
no imovel para os fins pretendidos, pelo que assume total responsabilidade.
Declara, ainda, possuir capacidade financeira suficiente para manutencao do
estabelecimento e do(s) curso(s) supracitado(s), bem como capacidade
técnico-administrativa para manter arquivos e registros dos documentos
escolares regularmente expedidos.

Local e data

Assinatura do Representante Legal
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ANEXO I

= COMPROVANTE DE NATUREZA JURIDICA =

Orgéo de

Documento Registro

N° de Registro Objeto Social

Local e data

Assinatura do Representante Legal

ORIENTACOES:

Documento: indicar o tipo de documento, certiddo JUCERJA ou Certidao
Digitada.

Orgéo de Registro: 6rgdo de registro do documento, admitidos registro na
JUCERJA ou RCPJ (Registro Civil de Pessoas Juridicas).

N° de Registro: numero de identificacdo atribuido ao documento por ocasiao
do seu registro.

Objeto Social: descrever, tal qual no corpo do ato constitutivo, qual objeto

social da pessoa juridica, indicando a clausula ou dispositivo onde se en-
contra previsto o objeto social.
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ANEXO 1l

= CADASTRO NACIONAL DE PESSOA JURIDICA — CNPJ =

NUumero
de
Inscricao

Nome
Empresarial

Data da
Abertura

Situacéo
Cadastral

Data da
Situacéo
Cadastral

Atividade
Econbmica
(Principal e

Secundarias)

Local e data

Assinatura do Representante Legal

ORIENTACOES:

e Preencher com as mesmas informacdes que constam no CNPJ.
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ANEXO IV

= QUADRO DE SOCIOS =

Nome RG CPE Autodeclaracao

Completo de Residéncia E-mail | Assinatura

Local e data

Assinatura do Representante Legal

ORIENTACOES:

e Nome completo: ndo utilizar abreviagdes.

e Documento de identidade: numeracédo completa e 6rgdo emissor.
e CPF: numeracdo completa.

e Autodeclaracdo de Residéncia: ndo ha necessidade de documento compro-
batério.

e E-mail: preferencialmente institucional.

e Assinatura: ndo ha necessidade de reconhecimento de firma.
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ANEXO V

= ALVARA DE FUNCIONAMENTO =

Classificacao

Identificagcéo
Municipal

Atividade

Data de
Emissao

Validade

Local e data

Assinatura do Representante Legal

ORIENTACOES:

Classificagéo: titulo do documento (Alvara, Consulta Prévia, Pedido de Via-

bilidade, etc.).

Identificacdo Municipal: numeracéo atribuida ao documento.

Atividade: identificar a atividade descrita no documento.

Data de Emissao: registro por extenso.

Validade: identificar o periodo de validade, devendo ser registrado definitivo
caso ndo possua validade expressa.
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ANEXO VI

= DOCUMENTO DE USO DO IMOVEL =

Documento Registro Finalidade educacional Prazo Vencimento

Local e data

Assinatura do Representante Legal

ORIENTACOES:

e Documento: esclarecer o tipo de documento apresentado, por exemplo,
contrato de locacao, comodato, titularidade do imovel.

¢ Registro: Nome do local de registro e a numeracao atribuida.

e Finalidade Educacional: identificar a clausula ou dispositivo que indique o
uso do imdvel para fins educacionais.

e Prazo: identificar em anos o tempo de durac¢do do imdével indicado no do-

cumento, caso Nao possua, registrar indeterminado.

e Validade: identificar a data de encerramento do uso do imével prevista no
documento, caso ndo possua, registrar indeterminado.
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ANEXO VI

= LAUDO DE SEGURANCA PREDIAL E LAUDO DE ACESSIBILIDADE =

Responsavel < Registro Documento de
. Orgao Profissional A Responsabilidade
Técnico Profissional L
Técnica
Local e data

Assinatura do Representante Legal

ORIENTACOES:

Pode ser um Laudo apenas para Seguranca e Acessibilidade. No caso de
dois Laudos distintos, incluir uma folha desta para cada um dos Laudos.

¢ Responsavel Técnico: nome completo, sem abreviacoes;
e Registro: identificacdo do 6rgao profissional de registro, Conselho Regional

de Arquitetura e Urbanismo — CAU, Conselho Regional de Engenharia e
Agronomia — CREA, ou outro 6rgao definido pela legislacdo em vigor;

e Registro Profissional: nUmero de registro do profissional junto ao seu res-
pectivo 6rgao profissional;
e Documento de responsabilidade Técnica: Anotacdo de Responsabilidade

Técnica — ART, no caso do CREA ou, Registro de Responsabilidade Técnica
— RRT, no caso do CAU.
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ANEXO VIII

= DOCUMENTO DE USO DA PISCINA =

Orgédo Emissor Ato de Registro

Guardiao de
Piscina

Habilitac&o

Local e data

Assinatura do Representante Legal

ORIENTACOES:

Orgao Emissor: identificagéo do Batalh&o que emitiu o registro;

Ato de Registro: identificacdo do ato de registro emitido;

Guardido de Piscina: nome completo, sem abreviacdes.

Habilitacdo: numeracdo do documento de habilitacdo emitido pelo Corpo de
Bombeiros Militar do Estado do Rio de Janeiro.
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ANEXO IX

= DECLARACAO DE CAPACIDADE MAXIMA DE MATRICULAS =

EXEMPLO:
Sala de Aula Tamanho da Sala (m?) Capacidade
1 48 38
2 48 38
3 48 38
4 40 32
5 40 32
6 40 32
Total - 210

Obs: Para calcular a Capacidade Maxima de cada sala de aula, multiplica-se a
metragem quadrada de cada sala de aula por 0,80 (pois 20% destina-se a area

de circulagéo).

Turnos de Funcionamento

Turnos Capacidade

1° Turno 210

2° Turno 210
Total 420 alunos

Obs: Para calcular a Capacidade Maxima de Matriculas da Instituicdo de
Ensino, multiplica-se a soma da capacidade de cada sala de aula vezes o

numero de turnos.

Local e data

Assinatura do Representante Legal
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ANEXO X

= COPIA DO REGIMENTO ESCOLAR =

Cartorio Numero de Registro Data de Registro

Local e data

Assinatura do Representante Legal

ORIENTACOES:
e Cartorio: identificar o Cartério de Registro.

e Numero de Registro: indicar a numeragéo de registro atribuida ao Regimen-
to Escolar.

e Data de Registro: data em que o documento foi registrado, a mesma que
consta no selo de registro.
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ANEXO Xl

= CALENDARIO ESCOLAR =

Data de Inicio bata de Periodo de Férias Dias Letivos
Encerramento Previstos
Local e data

Assinatura do Representante Legal

ORIENTACOES:

Data de Inicio: primeiro dia letivo previsto.

e Data de Encerramento: ultimo dia letivo previsto.

e Periodo de férias: férias escolares nos termos da Lei Estadual n°
6.158/2012.

e Dias letivos previstos: numero total de dias letivos previstos.
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ANEXO XII

= LISTAGEM DE CURSOS AUTORIZADOQOS =

L Publicacdo no
Curso Ato Autorizativo DOERJ
Observacdo: o numero de linhas sera igual ao numero de cursos
Local e data

Assinatura do Representante Legal

ORIENTACOES:
e Curso: nome do curso, tal qual registrado no ato autorizativo.
e Ato autorizativo: identificar o ato autorizativo emitido.

e Publicacdo em DOERUJ: identificar a data e pagina da publicacao
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= COMPROVANTE ATUALIZADO JUNTO AO CENSO ESCOLAR =

Curso(s) Data de atualizacao Identificador

Observacdo: o numero de linhas sera igual ao numero de cursos

Local e data

Assinatura do Representante Legal
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ANEXO XIV

= QUADRO DA EQUIPE TECNICO-ADMINISTRATIVO-PEDAGOGICA =

=
Nome RG CPE N” Diploma Carga

Completo ou Registro | Horaria Assinatura

ORIENTACOES:

Nome completo: n&o utilizar abreviagoes.
Documento de identidade: numeracédo completa e 6rgdo emissor.
CPF: numeracdo completa.

N° Diploma ou Registro: numeragdo do documento que comprova habilita-
cao para o cargo.

Carga Horaria: Discriminar por dias da semana.

Assinatura: ndo ha necessidade de reconhecimento de firma.
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